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ΠΕΡΙΛΗΨΗ ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗΣ ΣΜΕ 1/38453/5-7-2012  
 

Για την πρόσληψη προσωπικού µε σύµβαση µίσθωσης έργου, ο ∆ήµος Σερρών ανακοινώνει ότι θα 
προσλάβει προσωπικό µε σύµβαση µίσθωσης έργου, συνολικού αριθµού δύο (2) ατόµων για την 
κάλυψη αναγκών του Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών (Κωδικός ΚΕΠ 976) που εδρεύει στο ∆ήµο 
Σερρών (Τ.Κ. Ορεινής) µε αντικείµενο την εκτέλεση του έργου: «∆ιεκπεραίωσης Υποθέσεων 
Πολιτών» συνολικής διάρκειας  έως δώδεκα (12) µηνών.  
 Η προκήρυξη αφορά την πρόσληψη προσωπικού κατηγορίας 1 θέσης ΤΕ ∆ιεκπεραίωσης 
Υποθέσεων Πολιτών και 1 θέσης ∆Ε ∆ιεκπεραίωσης Υποθέσεων Πολιτών, µε τα αντίστοιχα 
απαιτούµενα: 
ΤΕ ∆ιεκπεραίωσης Υποθέσεων Πολιτών: 
 ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ: 
1) Πτυχίο ή δίπλωµα οποιουδήποτε Τµήµατος ΤΕΙ ή Προγραµµάτων Σπουδών Επιλογής (Π.Σ.Ε) ΤΕΙ της 
ηµεδαπής ή ισότιµος τίτλος σχολών της ηµεδαπής ή αλλοδαπής ή πτυχίο ΚΑΤΕΕ ή ισότιµος τίτλος της 
ηµεδαπής ή αλλοδαπής. 
2) Γνώση Χειρισµού Η/Υ στα αντικείµενα: α) επεξεργασίας κειµένων, β) υπολογιστικών φύλλων και γ) 
υπηρεσιών διαδικτύου. 
3) Καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας. 
∆Ε ∆ιεκπεραίωσης Υποθέσεων Πολιτών: 
ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ: 
1) Πτυχίο ή δίπλωµα ή απολυτήριος τίτλος σχολικών µονάδων δευτεροβάθµιας ή µεταδευτεροβάθµιας 
εκπαίδευσης της ηµεδαπής ή ισότιµος τίτλος της ηµεδαπής ή αλλοδαπής, ανεξαρτήτως ειδικότητας. 
2) Γνώση Χειρισµού Η/Υ στα αντικείµενα: α) επεξεργασίας κειµένων, β) υπολογιστικών φύλλων και γ) 
υπηρεσιών διαδικτύου. 
3) Καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας. 
 
Οι υποψήφιοι όλων των ειδικοτήτων πρέπει να είναι ηλικίας από 18 έως 65 ετών. Προτάσσονται των 
λοιπών υποψηφίων, οι µόνιµοι κάτοικοι των δήµων του νοµού Σερρών. 
 
Οι ενδιαφερόµενοι µπορούν να υποβάλουν την αίτησή τους, είτε αυτοπροσώπως, είτε µε άλλο 
εξουσιοδοτηµένο από αυτούς πρόσωπο, εφόσον η εξουσιοδότηση φέρει την υπογραφή τους θεωρηµένη 
από δηµόσια αρχή, είτε ταχυδροµικά µε συστηµένη επιστολή, στα γραφεία της υπηρεσίας µας στην 
ακόλουθη διεύθυνση: ∆ήµος Σερρών, Μεραρχίας 1, Τ.Κ. 62100, απευθύνοντας την στο Τµήµα 
Προσωπικού υπόψιν κας Κουρτέση Σοφίας  (τηλ. επικοινωνίας: 2321350111 ή 2321350127). Στην 
περίπτωση αποστολής των αιτήσεων ταχυδροµικώς το εµπρόθεσµο των αιτήσεων κρίνεται µε βάση την 
ηµεροµηνία που φέρει ο φάκελος αποστολής. Η προθεσµία υποβολής των αιτήσεων είναι δέκα (10) 
ηµέρες (υπολογιζόµενες ηµερολογιακά) και αρχίζει από την επόµενη ηµέρα της τελευταίας δηµοσίευσης 
της παρούσας σε τοπικές εφηµερίδες ή της ανάρτησής της στο χώρο ανακοινώσεων του δηµοτικού 
καταστήµατος, εφόσον η ανάρτηση είναι τυχόν µεταγενέστερη της δηµοσίευσης στις εφηµερίδες. 
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